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Положение

о порядке  обновления библиотечного фонда 
Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя школа с. Залучье»
1. Общие положения.

1.1. Настоящее положение регламентирует порядок обеспечения школьников учебниками и учебными пособиями.

1.2. Внесение изменений и дополнений в настоящее положение согласовывается с родительской общественностью и оформляется соответствующим приложением.

1.3. Взаимоотношения по книгообеспечению учащихся образовательного учреждения с муниципальным органом управления образованием.

1.4. Деятельность участников образовательного процесса по книгообеспечению учащихся и сохранности книжного фонда в образовательном учреждении осуществляется в соответствии с циклограммой, которая ежегодно обновляется с учётом современных требований ( Приложение №1).

2. Порядок формирования учебного фонда библиотеки

2.1. Формирование учебного фонда школьной библиотеки  осуществляется за счёт бюджетных средств в соответствии с действующим законодательством РФ.

2.2. Родительские средства для пополнения учебного фонда библиотеки привлекаются исключительно на добровольной основе.

2.3. Учебники и учебные пособия, приобретённые родителями за личные средства, по желанию передаются по акту в библиотеку при условии, что данное пособие востребовано школой и соответствует санитарно-гигиеническим нормам. По окончании процедуры оформления учебника он становится собственностью библиотеки ОУ.

2.4. За счёт бюджетных средств приобретаются учебники, входящие в региональный перечень учебных изданий, рекомендованных к использованию в образовательном процессе ОУ

2.5. Фонд учебников систематически пополняется и списывается.

2.5.1. Пополнение учебников осуществляется в соответствии с УМК и базисным учебным планом общеобразовательного учреждения.

2.5.2. Списание учебной литературы осуществляется в соответствии с «Федеральным перечнем учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки РФ к использованию в образовательном процессе в общеобразовательных учреждениях» на основании Приказа Министерства образования РФ от 24.08.2000 № 2488 «Об учёте библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений» и методических рекомендаций по применению «Инструкции об учёте библиотечного фонда в библиотеках образовательных учреждений». 

2.5.3. Ежегодное обновление фонда школьной библиотеки осуществляется за счет бюджетных средств.

3. Использование учебного  фонда образовательного учреждения

3.1. Учебной литературой, приобретённой на бюджетные средства, средства самого образовательного учреждения имеют право пользоваться все без исключения

( учащиеся, работники школы).

3.2. Заведующий библиотекой( библиотекарь) выдаёт учебники классным руководителям, которые распределяют их между учащимися, а в конце года возвращают в библиотеку.

3.3. Если учебник утерян или испорчен учеником, его родители возмещают нанесённый ущерб в соответствии с  Правилами пользования школьной библиотекой образовательного учреждения.

3.4. Заведующий библиотекой ведёт учёт поступающей учебной литературы по установленной для школьных библиотек форме. Обеспечивает правильное хранение учебников и несёт ответственность за формирование учебного фонда образовательного учреждения.

3.5. Фонд учебников хранится в отдельном помещении от основного книжного фонда.

           4. Технология формирования заказа на учебники и пособия

Основными принципами формирования заказа образовательных учреждений является:

- оценка обоснованности использования данных учебников и пособий в учебном процессе

Технология работы по подготовке заказа на учебники и учебные пособия предоставляет совокупность следующих процессов и операций:

1. Получение в ИМЦ комитета по образованию перечня учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования РФ.

2. Информирование учителей о новых учебных изданиях, их обсуждение на заседаниях МО

3.Подготовка программно-методического обеспечения к учебному плану школы.

4. Подготовка перечня учебников и учебных пособий, планируемых к использованию в новом учебном году ( учебный предмет, класс, количество учащихся, наименование учебника, автор, название, год издания).

Перечень учебников и пособий, которые планируются для использования в новом учебном году, должен учитывать:

-концепцию развития школы;

-требования государственных образовательных программ;

- перспективный учебный план школы;

-диагностические данные учащихся;

-уровень профессиональной подготовки учителя для работы с выбранными учебными пособиями;

-состав фонда школьной библиотеки

5. Проведение ежегодной инвентаризации учебного фонда и представление результатов в ИМЦ комитета по образованию для формирования информационной базы данных о составе фонда библиотек

6. Составление списка учебников и учебных пособий, необходимых школе к началу учебного года по итогам инвентаризации наименований перечня учебной литературы, планируемой к использованию в новом учебном году.

7. Подготовка общешкольного заказа на учебную литературу в соответствии со следующей формой: класс (кол-во учащихся, наименование учебника, год издания, фактическое количество экземпляров для учителя и резерв, общая потребность) ,заказ.

Заказ согласовывается с Советом школы и утверждается директором школы.

8. Представление заказа учебников в ИМЦ комитета по образованию.

